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 نظام فنی و اجرایی شهرداری تهران

 

 های کارشناسینامه تشکیل کمیته آیین

 

 ویرایش دوم

 1-1-16شماره سند: 

 
 
 

 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

     شورای عالی فنی شهرداری تهران

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 

 شهرداري تهران

 شوراي عالي فني

 های کارشناسیآیین نامه تشکیل کمیته
 

 1394 زمستانتهران، 

 

 
 

 
 
 



    1        های کارشناسیآیین نامه تشکیل کمیته                                                                                                                                                           1-1-16: سند شماره

  

 

 

 عالی فنی شهرداری تهران تصویب: شورای

 
 عالی فنی شهرداری تهرانعضو شورای   .................... ................................................................................................... اکبر ترکان 

 عالی فنی شهرداری تهرانعضو شورای    ........................ ......................................................................................... مازیار حسینی 

 عالی فنی شهرداری تهرانعضو شورای   ..................... ............................................................................................ عطاالله هاشمی 

  عالی فنی شهرداری تهراندبیر شورای   ......................نویریان................................................................................................منصور 

 

 

 

 

 سند: گان پیشنویسکنندتهیه

 شهرداری تهران مدیرکل برنامه و بودجه.......................  ...............................................................................................مهدی پندار 

 شهرداری تهران مشاور اداره کل برنامه و بودجه ...........................................................................................................کامران روزبه 

 شهرداری تهران مشاور اداره کل برنامه و بودجه .....................................................................................................ابوالحسن ریاضی 

 شهرداری تهران معاون طرح و برنامه اداره کل برنامه و بودجه ..................................................................................مینا شهامت نژاد 

 شهرداری تهران رئیس اداره طرح و توسعه اداره کل برنامه و بودجه ..........................................................بهشتی مسعود رضا ربیعی 

 شهرداری تهران بودجههای اداره کل برنامه و رئیس اداره ارزیابی طرح ها و پروژه ...........................................................یگانه مقدم 

 ..................................... شهر تهران مهندسی... مدیر تدوین ضوابط و معیارهای فنی سازمان مشاور فنی و ..............عبدالرضا امینایی 
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 فهرست مطالب

 
 

 صفحه                                                                                                                          عناوین
 

 مقدمه
 1 ................................................................................................................................................... :تعاریف -1ماده 

 1 ................................................................................................................................... :شرح وظایف دفتر -2ماده 

 2 ........................................................................................................................... :های کارشناسیکمیته -3ماده 

 3 .................................................................................................... :های کارشناسیترکیب اعضای کمیته -4ماده 

 3 .................................................................................................................. :های کارشناسیوظایف کمیته -5ماده 

 4 ......................................................................................................................................... ابلاغ مصوبات: -6ماده 

 4 ................................................................................................................................ برون سپاری وظایف: -7ماده 
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 مقدمه

 
های عمرانی تعریف شده است و با توجه در چارچوب طرح ها و ضوابط نظام فنی و اجرایی کشور عمدتاًالعملنظر به اینکه دستور   

نظام فنی و اجرایی های عمرانی در محیط شهری خصوصا کلان شهر تهران، لزوم تدوین به شرایط خاص حاکم بر اجرای پروژه
با احیای شورای عالی فنی شهرداری تهران در  شد.سازگار با شرایط ویژه این کلان شهر در دهه گذشته بیش از پیش احساس می

، تدوین نظام فنی و اجرایی شهرداری تهران به عنوان یک تکلیف )به استناد بند الف تبصره دوم ذیل ماده واحده مصوبه 1390سال 

 عادی شورای اسلامی شهر –علنی  -مصوب یکصد و پنجمین جلسه رسمی "ایف شورای عالی فنی شهرداری تهرانتعیین وظ "
 ( و البته ضرورت، در دستور کار شورا قرار گرفت. 5/8/83تهران به تاریخ 

مصوب پانصد و هفتاد و یکمین  4/571/92/3ماده واحده شماره ام فنی و اجرایی شهرداری تهران )با تصویب سند راهبردی نظ   

های کارشناسی ذیل ماده واحده مذکور، تشکیل کمیته 1عادی شورای اسلامی شهر تهران ( و به استناد تبصره  –علنی  -جلسه رسمی
سازی نظام فنی و اجرایی در شورای عالی فنی به عنوان بازوهای کارشناسی شورای عالی فنی شهرداری تهران در تدوین و پیاده

های نامه تشکیل کمیتهآیین»در همین راستا ویرایش نخست  ی تخصصی در دستور کار شورای عالی فنی قرار گرفت.حوزه
 به مبادی ذیربط ابلاغ شد. 16/9/92سازی در تاریخ تدوین و جهت اجرا و پیاده« کارشناسی

سازی سند مذکور و از سوی دیگر دستور شهردار محترم تهران در ساله از پیاده دوبا توجه به تجارب کسب شده در طول دوره    
ریزی، توسعه شهری و امور شورای شهرداری تهران، بازنگری سند مذکور خصوص تشکیل دفتر نظام فنی و اجرایی در معاونت برنامه

به  هرانشهرداری ت جلسه شورای عالی فنی یکمینه و در پنجا ،در دستورکار قرار گرفت که پس از سیر مراحل کارشناسی و تدوین
 تصویب رسید)سند حاضر(.

، اجرا، حوزه پدیدآوری، طراحیی کارشناسی، شاهد تحولی اساسی در هاکمیته تشکیلامید است با انتشار این سند و متعاقب آن    
ر را در اندرکامهندسان و کارکنان فنی دستزشمند های شهری باشیم، تحولی که در آن شهروندان حضور ارنگهداری و بازیافت طرح

 زندگی خود و ارتقای کیفیت آن احساس کنند.
 

                                                                                                          

 ناصر اماني

 توسعه شهريمعاون برنامه ريزي، 

 ي تهرانو امور شوراي شهردار

 1394-زمستان
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 های کارشناسینامه تشکیل کمیتهآیین 

 

 ـ تعاریف1ماده

شورای  17/08/83مورخ  15837/580/160: منظور شورای عالی فنی شهرداری تهران، موضوع مصوبه شماره شورای عالی -1-1

 باشد.اسلامی شهر تهران می

 باشد.میریزی، توسعه شهری و امور شورای شهرداری تهران : منظور معاونت برنامهمعاونت -1-2

( است که 93-97برنامه پنج ساله دوم شهرداری تهران ) 150: منظور دفتر نظام فنی و اجرایی شهرداری تهران موضوع ماده دفتر -1-3

انی سازی، پایش و به روزرستوسعه شهری و امور شورای شهرداری تهران مستقر بوده و مسئولیت تدوین، پیادهریزی،در معاونت برنامه

 باشد.دار میو اجرایی شهرداری تهران را عهدهنظام فنی 

 باشد.مینامه این آیین 3مطابق ماده  ههای مأموریتی شهرداری تهران در بخش های مربوط: منظور هریک از حوزهحوزه تخصصی -1-4

های م بررسیظور انجاهای کارشناسی تخصصی نظام فنی و اجرایی شهرداری تهران است که به من: منظورکمیتهکمیته کارشناسی -1-5

 شود.نامه تشکیل میاین آیین  3کارشناسی و تصمیم سازی در امور مرتبط و انجام وظایف، وفق ماده 

 باشد.: منظوردبیرخانه شورای عالی فنی شهرداری تهران میدبیرخانه -1-6

امور  سوی همین معاونت معین و انجامتشکیلاتی است مستقر در معاونت تخصصی مربوطه که از : دبیرخانه کمیته کارشناسی -1-7

 آوری اطلاعات و اسناد و نگهداری و ارائه آن به اشخاص حقوقی و حقیقی مرتبط را بر عهده دارد.اداری و جمع

 شرح وظایف دفتر  -2ماده 

 هایبا همکاری کمیته نظام فنی و اجرایی شهرداری تهرانتهیه ضوابط ها، اهداف و برنامه کلان سیاستنویس پیشتنظیم  -2-1

 تصویببه منظور ارائه به شورای عالی  برای کارشناسی

وابط روزرسانی اسناد و ضنظام فنی و اجرایی شهرداری تهران) تدوین یا بهتهیه ضوابط برنامه کاری سالانه  نویستهیه پیش -2-2

 تصویب. به منظورارائه به شورای عالی  برایهای کارشناسی های پیشنهادی از کمیتهموضوعه( با اخذ نظر و برنامه

 سالانه و گزارش آن به شورای عالیهای مصوب گیری انجام وظایف مطابق برنامههای کارشناسی و پینظارت بر عملکرد کمیته -2-3

 .آنسازی زارش برای شورای اسلامی شهر تهران در مورد پیشرفت فیزیکی تدوین ضوابط و به روزرسانی و پیادهو تنظیم گ

 
 تهران شهرداري اجرايي و فني نظام

 
 

 های کارشناسیآیین نامه تشکیل کمیته

 
 4از  1صفحه 

 

 
ی ی فن  شورای عال

 ، ویرایش دوم 1 -1 -16 سند:شماره 

 دفتر نظام فنی و اجرایی شهرداری تهران تهیه: 

 تصویب:
، شورای عالی فنی شهرداری تهران

19/2/1395 
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که از  هاروزرسانی آنو یا موارد اصلاح و به های نظام فنی و اجرایی شهرداری تهرانضوابط و دستورالعملابلاغ و انتشار  ،تدوین -2-4

 سوی شورای عالی مصوب شده است.

سط دفتر با تو ،های کارشناسی مرتبط و اسناد عمومی، از طریق کمیتههای تخصصییک از معاونتتدوین اسناد تخصصی هر  تبصره:

 شود.های کارشناسی انجام میمکاری کمیتهه

ها روزرسانی آنیا اصلاح و بهانجام اقدامات لازم برای سیر مراحل تصویب ضوابط و اسناد نظام فنی و اجرایی شهرداری تهران  -2-5

 ی عالی.توسط شورا

ها ها، مناطق، سازمانواحدهای ذیربط) معاونتسازی و کاربست نظام فنی و اجرایی شهرداری تهران از طریق پایش مستمر پیاده -2-6

 و گزارش رای حسن اجرای نظام فنی و اجراییهای اجرایی لازم بهای تابعه شهرداری تهران( و تعیین ساز و کارها و ضمانتو شرکت

 آن به شورای عالی.

های سمینارهای تخصصی برای کلیه دستگاههای آموزشی و ترویج نظام فنی و اجرایی شهرداری تهران از طریق برپایی دوره -2-7

 های کارشناسیکارفرمایی شهرداری تهران، مشاوران، پیمانکاران و تولیدکنندگان همکار شهرداری تهران، با همکاری کمیته

 روزرسانی و راهبری پرتال نظام فنی و اجرایی شهرداری تهرانایجاد، به -2-8

 لیی عاانجام امور ارجاعی از سوی شورا -2-9

 های کارشناسیکمیته -3ماده 

 های کارشناسی به شرح زیر است:فهرست کمیته

: منظور کمیته کارشناسی نظام فنی و اجرایی مستقر در معاونت فنی و عمرانی شهرداری تهران یکمیته کارشناسی فنی و عمران -3-1

 رتبط با امور فنی و عمرانی را به عهده دارد.نامه در مسائل ماین آئین 5باشد که وظیفه انجام امور محوله وفق ماده می

کمیته کارشناسی حمل ونقل و ترافیک: منظور کمیته کارشناسی نظام فنی و اجرایی مستقر در معاونت حمل و نقل و ترافیک  -3-2

 باشد. را عهده دار می نامه در مسائل مرتبط با امور حمل و نقل و ترافیکاین آئین 5باشد که وظیفه انجام امور محوله وفق ماده می

د که باشکمیته کارشناسی خدمات شهری: منظور کمیته کارشناسی نظام فنی و اجرایی مستقر در معاونت خدمات شهری می -3-3

 باشد.دار مینامه در مسائل مرتبط با امور خدمات شهری را عهدهاین آئین 5وظیفه انجام امور محوله وفق ماده 

عماری و شهرسازی: منظور کمیته کارشناسی نظام فنی و اجرایی مستقر در معاونت معماری و شهرسازی کمیته کارشناسی م -3-4

 نامه در مسائل مرتبط با امور معماری و شهرسازی را به عهده دارد.این آئین 5باشد که وظیفه انجام امور محوله وفق ماده می

کارشناسی نظام فنی و اجرایی مستقر در معاونت مالی و اقتصاد شهری  کمیته کارشناسی مالی و اقتصاد شهری: منظور کمیته -3-5

 نامه در مسائل مرتبط با امور مالی و اقتصادی را به عهده دارد.این آئین 5باشد که وظیفه انجام امور محوله وفق ماده می

گی تقر در معاونت اجتماعی و امور فرهنکمیته کارشناسی اجتماعی و فرهنگی: منظور کمیته کارشناسی نظام فنی و اجرایی مس -3-6

 نامه در مسائل مرتبط با امور اجتماعی و فرهنگی را به عهده دارد.این آئین 5باشد که وظیفه انجام امور محوله وفق ماده می

 

 تهران شهرداري اجرايي و فني نظام

 
 

 های کارشناسیآیین نامه تشکیل کمیته

 
 4از  2صفحه 

 

 
ی ی فن  شورای عال

 ، ویرایش دوم 1 -1 -16 سند:شماره 

 دفتر نظام فنی و اجرایی شهرداری تهران تهیه: 

 تصویب:
، شورای عالی فنی شهرداری تهران

19/2/1395 
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 کمیته کارشناسی مدیریت بحران: منظور کمیته کارشناسی نظام فنی و اجرایی مستقر در سازمان پیشگیری و مدیریت بحران -3-7

نامه در مسائل مرتبط با امور مدیریت جامع بحران را به عهده این آئین 5باشد که وظیفه انجام امور محوله وفق ماده تهران میشهر 

 دارد.

 ارائه نماید.های کارشناسی جدید را به شورای عالی هتواند درخواست تشکیل کمیتدفتر حسب ضرورت می :1تبصره

نامه، دفتر نظام فنی و اجرایی نسبت به های کارشناسی در انجام وظایف مقرر در این آئین: به منظور هماهنگی بین کمیته2تبصره

 نماید. های کارشناسی اقدام میکمیته رئیس و دبیرتشکیل شورای هماهنگی متشکل از 

 های کارشناسی ـ ترکیب اعضای کمیته4ماده

 کارشناسی به شرح زیر است: های اعضای هریک ازکمیته ترکیب

 ؛بالاترین مقام حوزه تخصصیکمیته به انتخاب  رئیسقائم مقام یا یکی از مدیران ارشد معاونت تخصصی به عنوان  -4-1

 حوزه مقام بالاترینهای مناطق یا سازمانها و شرکت های تابعه با انتخاب دو نفر از معاونین تخصصی مربوط در شهرداری -4-2

 ؛تخصصی

نفر کارشناس خبره از انجمن های صنفی ذیربط یا مهندسان مشاور مجرب یا اساتید دانشگاه، در رشته تخصصی مرتبط، به  دو -4-3

 ؛ی عالیو تأیید شوراتخصصی  حوزه مقام بالاترینپیشنهاد 

ط، به در رشته تخصصی مرتب نفر کارشناس خبره از انجمن های صنفی ذیربط یا مهندسان مشاور مجرب یا اساتید دانشگاه، یک -4-4

 ؛دفتر و تأیید شورای عالی فنیپیشنهاد 

 معاونت تخصصی به عنوان دبیر کمیته.نفر کارشناس به پیشنهاد دفتر و تأیید  یک -4-5

 های کارشناسی توسط معاونت صورت می پذیرد.تبصره: صدور و ابلاغ احکام اعضای کمیته

 کارشناسی هایـ وظایف کمیته5ماده

 های کارشناسی به شرح زیر است:کمیتهوظایف 

های مورد نیاز در زمینه تخصصی مربوط در چارچوب سند راهبردی برنامه سالانه و فهرست ضوابط و دستورالعملنویس پیشتهیه  -5-1

 نظام فنی و اجرایی شهرداری تهران، و ارائه به دفتر.

سند راهبردی نظام فنی و اجرایی شهرداری  الف( خصصی در چارچوبهای فنی تبررسی و تأیید ضوابط و دستور العملتهیه،  -5-2

 های عمومی.در هماهنگی با ضوابط و دستورالعمل ی عالیاصول مصوب از سوی شورا ب( تهران و

 .سانیرهای نظام فنی و اجرایی و بهنگام سازی و به روز سازی و کاربست ضوابط و دستورالعملهمکاری با دفتر در پایش، پیاده -5-3

شورای اسلامی شهر تهران در  17/08/1383مورخ  15837/580/160ذیل ماده واحده شماره  2انجام تکالیف موضوع تبصره  -5-4

 شود.به کمیته کارشناسی تفویض اختیار شده یا می ی عالیمحدوده ای که از سوی شورا

 .یا دبیرخانه دفتر ( در موضوعات ارجاع شده از سویتصمیم سازیبررسی و اظهار نظر ) -5-5

 ها و ارائه به دفتر به صورت ماهانه.سازی آنو پایش و پیادهضوابط  تدوینتهیه گزارش پیشرفت فیزیکی  -5-6

 تهران شهرداري اجرايي و فني نظام

 
 

 های کارشناسیآیین نامه تشکیل کمیته

 
 4از  3صفحه 

 

 
ی ی فن  شورای عال

 ، ویرایش دوم 1 -1 -16 سند:شماره 

 دفتر نظام فنی و اجرایی شهرداری تهران تهیه: 

 تصویب:
، شورای عالی فنی شهرداری تهران

19/2/1395 
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یکبار و در صورت ضرورت، جلسات فوق العاده با درخواست دبیر کمیته  روز 14های کارشناسی هر جلسات عادی کمیته :1تبصره

های شود. یک نسخه از صورتجلسات کمیتهکارشناسی یا دفتر و با هماهنگی قبلی، با ارسال دعوتنامه برای اعضا تشکیل می

 د.کارشناسی، حداکثر ظرف مدت دو روز از برگزاری جلسه باید برای دفتر به صورت رسمی ارسال شو

یابد و تصمیمات آن با چهار رأی موافق اعضا معتبر نفر عضو رسمیت می 7نفر از  5جلسات کمیته های کارشناسی با حضور  :2تبصره

 است.

ر اقدام گزارش مقطعی به دفت های کارشناسی موظفند نسبت به تهیه و ارائه گزارش عملکرد فصلی یا حسب ضرورت،کمیته :3تبصره

 نمایند.

 غ  مصوبا ابلا -6ماده

ناسی های کارشهای نظام فنی و اجرایی شهرداری تهران، پس از سیر مراحل کارشناسی و تأیید در کمیتهضوابط و دستورالعمل  -6-1

 شود.، به دفتر ارسال میای عالینظام فنی و اجرایی، جهت سیر مراحل تصویب در شور

 پذیرد.انجام می ، توسط معاونتشورای عالی شهرداری تهران پس از تصویبهای نظام فنی و اجرایی ابلاغ ضوابط و دستورالعمل -6-2

صورت  عاونت تخصصیمتوسط نامه، این آئین 4-5های کارشناسی درخصوص وظایف مصرح در بند ابلاغ مصوبات کمیته -6-3

 پذیرد.می

داشته  ا بیش از دو کمیته کارشناسیکارکرد مشترک بین دو ی ،هایی، ضوابط و دستورالعملدرصورتیکه به تشخیص دفتر :1تبصره 

 های کارشناسی مربوطه برسد.باشند، باید به تأیید کمیته

 پذیرد.و بالعکس، از طریق دفتر نظام فنی و اجرایی صورت می ی عالیشورا دبیرخانه های کارشناسی بامکاتبات کمیته :2تبصره

 ـ برون سپاری وظایف 7ماده 

توانند از خدمات کارشناسی اشخاص حقوقی یا نامه، میهای کارشناسی در انجام وظایف محوله براساس مفاد این آئینکمیته ودفتر 

حقیقی که دارای تجربه مفید در امور محوله و  صلاحیت و تخصص لازم باشند استفاده نمایند. در هر صورت مسئولیت صحت انجام 

 باشد.ی کمیته میخدمات بر عهده

 

 تهران شهرداري اجرايي و فني نظام

 
 

 های کارشناسیآیین نامه تشکیل کمیته

 
 4از  4صفحه 

 

 
ی ی فن  شورای عال

 ، ویرایش دوم 1 -1 -16 سند:شماره 

 دفتر نظام فنی و اجرایی شهرداری تهران تهیه: 

 تصویب:
، شورای عالی فنی شهرداری تهران

19/2/1395 
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